TERMINOS DE REFERENCIA

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION CONTRATACION DE DIGITADOR DEPARTAMENTO DE
CONSULTA EXTERNA HRDT
2. FINALIDAD PUBLICA Fortalecer |la Operatividad y Gestidn Institucional
El HRDT, como establecimiento d Salud IlI-1, desarrolla actividades
3. ANTECEDENTES de promocién, prevencién, tratamiento y recuperacion de la Salud.

En tal sentido el Dpto. Consulta externa, que lidera las atenciones
ambulatorias en el HRDT, requiere de un personal para el manejo y
gestion de actividades propias del mddulo de Seleccién de
Pacientes.

4. OBIETIVOS DE LA CONTRATACION GENERAL:
Mantener la documentacion e informes concerniente a la atencion
del publico que acude al médulo de Seleccién de Pacientes.

5. CANTIDAD 05 DIGITADORES

CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DE
EJECUCION DEL SERVICIO
DESCRIPCION DEL SERVICIO A CONTRATAR

Contratar a 05 Locadores de servicios como apoyo en la digitacion administrativa para el Departamento de Consulta Externa -
Seleccidn de Pacientes, por un periodo de dos meses.

PERFIL DEL PROVEDOR DEL SERVICIO:

a). Formacidn académica:
. Perfil profesional minimo: Bachiller y/o técnico administrativo, Contabilidad, computacion, ingenierias u otros.
. Cursos en: Microsoft office: nivel basico.

b). Experiencia General: Experiencia Minima 01 afio en instituciones publicas.

¢). Experiencia Especifica: experiencia en el manejo de documentacién de atencion a pacientes del sector publico minimo
01 afio.

ALCANCES DEL SERVICIO:

a). 1ler. ENTREGABLE: PERIODO DE 30 DIAS
. Programacion de Consulta Externa de cada uno de los Dptos. Medicina, Cirugia, Ginecologia, Pediatria y Salud mental.
. Apertura de Citas de pacientes SIS (30-50) promedio por dia.
. Apertura de FUAS SIS de pacientes (30-50) promedio por dia.
. Apertura de nimeros de historias clinicas (opcional).

b). 2do. ENTREGABLE: PERIODO DE 30 DIAS
. Programacién de Consulta Externa de cada uno de los Dptos. Medicina, Cirugfa, Ginecologia, Pediatria y Salud mental.
. Apertura de Citas de pacientes SIS (30-50) promedio por dia.
. Apertura de FUAS SIS de pacientes (30-50) promedio por dia.
. Apertura de nimeros de historias clinicas (opcional).

CONFIENCIALIDAD:

Mantener en reserva la informacién de toda la documentacién que trabaje, teniendo lealtad a la institucion bajo los principios
de ley de contrataciones del estado en su accionar en el desarrollo de las actividades de la ejecucién del servicio.




TERMINOS DE REFERENCIA

FORMA DE PAGO:
Previa presentacion de los entregables con el visto bueno de |a jefatura del Dpto. Consulta Externa-Seleccidn de Pacientes,
Conforme al detalle siguiente;

1. Recibo por honorarios electrénico y de ser el caso adjuntar constancia de suspension de renta de 4ta. Categoria
(formulario 1609 autorizado por SUNAT).

2. Informes de actividades realizadas.

Conformidad del servicio visado por la jefatura del Dpto. Consulta Externa.

4. Abono en cuenta CCl, la cual se efectuara una vez presentado el entregable por el locador y previa conformidad por
parte del drea usuaria.
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MONTO DE SERVICIO
OFERTA DEL PROVEEDOR
LUGAR DE PRESENTACION:
- Departamento de Consulta Externa y Hospitalizacién.
CONFORMIDAD:
- La conformidad de Servicio estd a cargo de la jefatura del Dpto. Consulta Externa y Hospitalizacién.

PRESENTAR:

- Ficha de afiliacion a un seguro (SIS; EPS; ESSALUD u otro).
- Registro Nacional de Proveedores Vigente.




